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i Organizac¢ni rad Cislo
Cislo Vlasnik Vypracoval/a: Platnost od: Schvalil/a: dokumentu
procesu procesu

SEHL Frjdlant R30 ES ES, EX 1.9.2021 RS R30-1D-RF011

l.
PREHLED
1. Obecna cCast
II. Zvldstni East
1I1. Graficka cast

I. OBECNA CAST
Clinek 1.

Zakladni ustanoveni - ziizovaci listina
1. Stfedni Skola hospodarska a lesnicka, Frydlant, Bélikova 1387, prispévkova organizace /dale
jen Skola/ je prispévkova organizace, ziizena Libereckym krajem a Usnesenim ¢. 51/07/ZK
Zastupitelstva Libereckého kraje, ze dne 27. 2. 2007 dochazi ke slouceni $kol Stiredni Skoly
lesnické, Hejnice, Lazeniska 349, piispévkova organizace a Stiredni $koly hospodarské, Frydlant,
Bélikova 1387, prispévkova organizace s ucinnosti od 1. 4. 2007.
Ucelem ziizeni ptispévkové organizace jsou &innosti vymezené ziizovaci listinou v platném
znéni.
Z¥izovaci listina &.j. ZL-46/17-S ze dne 27. 6. 2017 s G¢innosti od 1. 9. 2017.
Usnesenim Zastupitelstva Libereckého kraje ¢. 504/07/RK ze dne 15. 05. 2007 doslo
k odloucdeni pracovisté Harrachov a jeho slouceni k Integrované stiedni §kole, Vysoké nad
Jizerou, Dr. Farského 300, prispévkové organizaci, s acinnosti od 01. 01. 2008.

2. Zatazeni do sité $kol: Rozhodnutim MSMT CR ze dne 25. 6. 1996 pod ¢&. j. 1308/96-74-99
bylo Stfedni odborné ucilisté lesnické, Hejnice, Lazetiska 349, zatazeno do sité skol.

Zména v zafazeni je od 1. 7. 2003 ¢. j. 23 083/2003-21 ze dne 28. 8. 2003, kde SOUL Hejnice
se méni na Stfedni odborné ucilisté lesnické a Ucilisté, Hejnice, Lazenska 349.

Zména v zafazeni je od 1. 9. 2005 €. j. 33 368/2004-21 ze dne 29. 12. 2004, kde se méni nazvy
studijnich obord.

Zména V zafazeni je od 1. 9. 2014 - &j. OSMTS-021/2014-RZS ze dne 24. 6. 2014, kde se u
$kolského zatizeni Domov mladeZe zapisuje nejvyssi povoleny podet lizek a u Skolni jidelny
— vydejny — nejvyssi pocet stravovanych osob.

1. Zakladni udaje o $kole

Nazev pravnické osoby: Stredni Skola hospodaiska a lesnickd, Frydlant, Bélikova 1387,
pfispévkova organizace

Sidlo: Bélikova 1387

464 01 Frydlant
Pravni forma : ptispévkova organizace
IC: 00082554
Identifikétor skoly: 600010678
Ziizovatel : Liberecky kraj
Sidlo: U Jezu 642/2a

461 80 Liberec 2
Pravni forma: kraj
IC: 70891508
Reditel skoly: Ing. Miroslav Kudrna
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i Organizac¢ni rad Cislo
Cislo Vlastnik Schvalil/a: dokumentu

Vypracoval/a: Platnost od:
procesu procesu
SEHL Frjdlant R30 ES ES, EX 1.9.2021 RS R30-1D-RF011
Skolsk4 rada: Ptredseda: Ing. Miroslav Novotny

Clenové: Jiti Mikolas, Ing. Hana Vidnerova, Jana Tumova,
Magdaléna Nitrova, Filip Buchar

Datum zafazeni do rejstiiku: 1. 1. 2005
Posledni aktualizace: 30. 1. 2019, ¢. j. MSMT-4393/2019-2

Pravnicka osoba vykonava ¢innost téchto $kol a $kolskvch zarizeni:

1. Stfedni Skola kapacita 1000 zaka 1ZO 107 850 532
mista poskytovaného vzdélani:

1. Bélikova 1387, 464 01 Frydlant

2. Zémeckd 4003, 464 01 Frydlant

3. Cs. armady 66, 464 01 Frydlant

2. Domov mladeze kapacita 100 hizek 1ZO 110015690
mista poskytovanych Skolskych sluzeb:
1. Bélikova 1387, 464 01 Frydlant

3. Skolni jidelna kapacita 600 stravovanych 1ZO 110015681
mista poskytovanych Skolskych sluzeb:
1.Bélikova 1387, 464 01 Frydlant

4. Skolni jidelna — vydejna kapacita 180 stravovanych 1Z0 181 044 854
mista poskytovaného vzdélavani nebo skolskych sluzeb:
1. Mléadeze 885, 464 01 Frydlant

5. Skolni statek kapacita se neuvadi 1ZO 000 081 671
misto poskytovanych Skolskych sluZeb.
1. Zamecka 4005, 464 01 Frydlant

Celkova kapacita Skoly a jejich soucasti:

Stfedni Skola 1000 zaka
Domov mladeze 100 lazek
Skolni jidelna 600 stravovanych
Skolni jidelna — vydejna 180 stravovanych
Skolni statek neuvadi se

Charakteristika a ukoly organizace vyplyvajici ze zrizovaci listiny v hlavni a dopliikové
dinnosti

Ptispévkova organizace je zfizena za ucelem poskytovani vzdélani a vychovy zak, je soucasti
vychovné vzdélavaci soustavy. Poskytuje dalSi vzdélavani a piipravu pracovnikid formou
rekvalifikace a formou kvalifikacnich zkousek v povolenych oborech, poskytuje prace a sluzby
vcetné vzdelavacich kurzil, souvisejicich s povolenymi obory.

Provadi obchodni a zemédélskou Cinnost souvisejici s povolenymi obory. Zemédélska ¢innost
je nezbytna pro zajisténi ¢innosti v oblasti vzdélavani a vyuky.
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Organizacni rad Cislo

Cislo Vlasnik Vypracoval/a: Platnost od: Schvalil/a: dokumentu
procesu procesu
SSHL Frydiant R30 ES ES, EX 1.9.2021 RS R30-1D-RF011

Cinnost organizace je vymezena zdkonem ¢&islo 561/2004 Sb. o predikolnim, zakladnim,
sttednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani /Skolsky zékon/, a to § 57 a 58 pro stfedni
Skolu, § 117 pro domov mladeze, § 119 pro zafizeni Skolniho stravovéani a provadécimi
predpisy. Zatizeni Skolniho stravovani vedle stravovani zakt zajistuje také zdvodni stravovani
zaméstnancl organizace.

Zaci po ukonéeni dvouletych a tfiletych uéebnich oborti obdrzi vyuéni list, zaci dvouletého
nastavbového studia obdrzi maturitni vysvédceni, zaci denniho ctyfletého studia obdrzi
maturitni vysvédceni.

Cinnost domova mladeZe je vymezena vyhlaskou MSMT ¢islo 108/2005 Sb. o Skolskych
vychovnych a ubytovacich zatizenich a skolskych tcelovych zatizenich. Cinnost §kolni jidelny
je vymezena vyhlaskou MSMT cislo 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani.

Na zékladé vydanych zZivnostenskych listd Méstskym ufadem Frydlant, odbor obecni
zivnostensky ufad a Vypisu z Zivnostenského rejstiiku €.j.1082/2008/0ZU/MB/2 §kola
provozuje: vzdélavani a rekvalifikacni kurzy, koupi zbozi za ucelem jeho dal§iho prodeje,
autoskolu a hostinskou ¢innost- stravovani, ubytovani.

Zakladni ukol a ticel Skoly :

Ptispévkova organizace je ziizena za ucelem poskytovani vzdélani a vychovy zaki, je soucasti
vychovné vzdélavaci soustavy. Dale poskytuje vzdélavani a piipravu pracovnikli formou
rekvalifikace a formou kvalifika¢nich zkousek v povolenych oborech.

Bankovni spojeni:
KB Praha, expozitura Frydlant, ¢.4. 8000131461/0100

Clinek 2.
Predmét cinnosti

Predmétem Cinnosti v souladu se ziizovaci listinou je:
a/ hlavni ¢innosti:
1. poskytovani sttedniho odborného a tiplného stiedniho odborného
vzdélavani pii pfipravé na povolani,
2. stravovani a ubytovani zakl a pracovnik,
b/ okruhy dopliikové ¢innosti:
1. hostinska ¢innost,
2. provozovani autoskoly,
3. opravy silni¢nich vozidel,
4. zamecnictvi, nastrojarstvi,
5. vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivn.zakona,

Obory Zivnosti volné:

Poskytovani sluZzeb pro zemédé€lstvi, zahradnictvi, rybnikafstvi, lesnictvi a myslivost
Vyroba potravinaiskych a Skrobarenskych vyrobkt

Zpracovani dieva, vyroba dievénych, korkovych, prouténych a slaménych vyrobkt
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Organizacni rad Cislo

Cislo Vlasnik Vypracoval/a: Platnost od: Schvalil/a: dokumentu
procesu procesu
SSHL Frydiant R30 ES ES, EX 1.9.2021 RS R30-1D-RF011

Povrchové upravy a svafovani kovii a dalSich materiala

Zprosttedkovani obchodu a sluzeb

Velkoobchod a malooobchod

Pronajem a ptjcovani véci movitych

Mimoskolni vychova a vzdé€lavani, pofadani kurza, skoleni, véetné lektorské ¢innosti
Vyroba a obchod a sluzby jinde nezarazené

Clinek 3.
Pravni a majetkové postaveni Skoly

1. Skola je ptispévkovou organizaci dle ustanoveni § 35 odst 2 pism.k) zakona ¢&islo 129/2000

Sb., o krajich, ve znéni pozd¢jsich predpist, podle ustanoveni§ 23, § 27 zakona ¢islo 250/2000

Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdé¢jsich predpisi, podle § 181

zakona ¢islo 561/2004 Sb. predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozd¢jsich predpist.

2. Statutarnim organem skoly je feditel.

Reditel fidi $kolu, jedna jejim jménem samostatné a podepisuje se za $kolu tak, Ze k jejimu

napsanému nebo vytisténému nazvu pripoji sviij podpis.

3. Reditel plni ukoly vedouciho organizace, zejména ukoly vyplyvajici z § 164 a § 165 zdkona

¢.561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani

/Skolsky zakon/, ve znéni pozdé&jSich predpisii, a je opravneéna jednat ve vSech vécech jménem

této skoly.

. Reditel odpovida za celkovou &innost a hospodaieni §koly.

. Reditel 8kolu #idi v souladu s obecné platnymi pravnimi piedpisy a ziizovaci listinou.

. Reditel vydava organizaéni ¥ad, pracovni fad a dali vnitini predpisy §koly.

. Reditel ztizuje dle potieby své poradni organy a pracovni komise k zaji§téni plnéni kol
Skoly.

8. Vymezeni majetkovych prav a povinnosti: Skola ma pii hospodateni se svéfenym majetkem

tato prava:

a/ Majetek spravovat a efektivné vyuzivat zejména k zajisténi hlavniho ucelu Cinnosti.

b/ Nakladat s majetkem v ramci pfedmétu ¢innosti a v ramci povolené dopliikové ¢innosti.

¢/ Nakladat se svéfenym movitym majetkem vzdy jen se souhlasem zfizovatele, piesahne-li

pofizovaci cena tohoto majetku 100.000,- K¢&.

d/ Svéteny nemovity majetek, ktery se stane pro Skolu nepotiebnym a nebude vyuzit pro ucely

vychovy a vzdélavani ¢i poskytovani skolskych sluzeb, vrati Skola po piedchozim projednani

ziizovateli.

e/ Svéfeny movity a nemovity majetek 1ze pronajimat bez souhlasu zfizovatele na obdobi

nejdéle jednoho roku.

Dalsi povinnosti pii hospodaieni se svéfenym majetkem je uveden ve Ztizovaci listing.

9. Odménovani zaméstnanct se fidi platnymi pravnimi pfedpisy.

B

~ O\ D

Priplatek za vedeni se vyplaci témto vedoucim zaméstnanctim:
- zastupce teditele pro teoretické vyucovani
- vedouci ucitel pracovisté Bélikova
- vedouci ucitelka pracovisté Zamecka
- zastupce feditele pro praktické vyucovani
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- vedouci ucitel OV potravinaiskych obort a sluzeb
- vedouci ucitel Autoskoly

- zastupce feditele pro mimoskolni Cinnost

- vedouci vychovatelka

- ekonomka skoly

- hospodarka

- vedouci stravovani

II. ZVLASTNI CAST
Clinek 4.
Organizacni uspoiadani Skoly
1. Skola se organiza¢né &leni na tii pracovisté — pracovisté Frydlant Bélikova a Zamecka. Tato
pracovisté se ¢leni na organiza¢ni jednotky - Useky, jejichz poslanim je v plném rozsahu
zabezpecit predmét ¢innosti organizace
2. VSechny vnitin¢ organizacni jednotky /déale jen useky/ se pii vSech okruzich c¢innosti
pedagogické i nepedagogické tidi nasledujicimi principy:
a/ princip nadfazenosti pedagogickych cilti nad ostatnimi s tim, ze zejména u zakladnich
ucebnich oborii mé prvotradé misto prakticka ¢ast ptipravy.
b/ princip dosazeni perspektivy skoly ptfedev§im v rdmci hlavni tj. pedagogické Cinnosti.
¢/ princip dosazeni zlepsené¢ho hospodarského vysledku, ¢i alespont vyrovnaného hospodaieni.
d/ princip maximalniho vyuziti disponibilnich kapacit a zdroji Skoly /lidskych 1 materidlnich/.
3. Jednotliva pracovisté jsou fizeny zastupci feditele:
1/ pro teoretické vyucovani
2/ pro praktické vyucovani
3/ pro mimoskolni ¢innost
- Do funkce jej jmenuje a piipadné odvolava feditel Skoly.
- Pfislusny zastupce feditele je plné¢ odpovédny za tadny chod a dosahované vysledky
svéteného useku.
4. Skola se organizaéné ¢leni:
Oznaceni pracovisté Frydlant Bélikova zahrnuje rovnéz i pracovisté odborného vycviku:
,B“—na adrese CSA 66,67,388, Frydlant
Skolni farma, ul. Zamecka, Frydlant
Reditel §koly - p¥imo Fidi
A — zastupce statutarniho organu
A- Zastupce statutirniho organu — primo Fidi
A - zastupce feditele pro teoretické vyucovani, koordinatora SVP
B - zéastupce teditele pro praktické vyucovani
C - zastupce feditele pro mimoskolni ¢innosti
D - ekonomku §koly
E - skolskou radu, predsedy PK, pedagogickou radu
B - Zastupce Feditele pro teoretické vyu¢ovini, koordinator SVP — piimo Fidi
1. vedouciho ucitele pracovisté Bélikova Frydlant
2. vedouci ucitelku pracovisté Zamecka Frydlant
3. Vedouci skolniho poradenského zatizeni
B 1. Vedouci uditel pracovisté Bélikova piimo tidi
1. ucitele, ICT koordinatora, vychovného poradce
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B 2. Vedouci ucitelka pracovisté Zamecka Frydlant pfimo fidi
1. uditele, ICT koordinatora, vychovného poradce
C - Zastupce reditele pro praktické vvucovani primo ridi
1. vedouciho ucitele OV potravinatskych obori a sluzeb
2. vedouciho ucitele Autoskoly
3. ucitele OV pro technické, zemedélské, lesnické obory
4, svarecskou Skolu
5. vychovné poradce
C 1. Vedouci ucitel OV potravinaiskych obor a sluzeb pfimo fidi
1. ucitele OV potravinatskych obort a sluzeb
C 2. Vedouci ucitel Autoskoly pfimo fidi
1. ucitele Autoskoly
D - Zastupce ieditele pro mimoskolni ¢innost pirimo iidi
1. vedouci vychovatelku DM pracovisté Frydlant
D 1 — Vedouci vychovatelka DM piimo Fidi
1. vychovatele
E - Ekonomka p¥imo Fidi
1. hospodarku
2. ucetni, personalistku, administrativniho pracovnika
3. pokladni, prodavacku v kantyné
4, vedouci stavovani
5. ostatni nepedagogické pracovniky
E 1. Hospodarka primo fidi
1. uklizecky
2.  Skolniky
E 2. Vedouci stravovani piimo fidi
1. vedouci kucharku
E 3. Vedouci kucharka pfimo fidi
1. kuchatky

Clinek 5
Obecna pusobnost vnitinich organ. jednotek

V rozsahu své piisobnosti provadéji nasledujici ¢innosti:
1. Obecna ustanoveni
a/ Uplatiiuji ve své plisobnosti organizacni a fidici pokyny feditele Skoly, ptipadné se podili na
jeho ptiprave.
b/ Zpracovavaji a piedkladaji v danych terminech, kvalité¢ a stanovenou formou podklady,
rozbory a zpravy v ramci organizacnich vztaha.
¢/ Odpovidaji za vé€cnou napli vSech podkladi, jeZ zpracovavaji nebo vystavuji.
d/ Zpracovévaji navrhy metodiky vedeni prvotni evidence a piedkladaji je ke schvaleni.
e/ V oblastech pfislusnych vnitini org. jednotce metodicky fidi jeji ¢innost, stanovuji zakladni
vnitini pravidla jednani.
f/ Provadi prvotni kontrolu v ramci svého tseku.
g/ Na zakladé vysledkii ¢i zavéri kontrol Setfeni i prubéznych poznatkd navrhuje, ptipadné
provadi opatieni k odstranéni zjisténych nedostatk.
h/ Eviduji, archivuji evt. zajist'uji skartaci dokladii a pisemnosti, které zpracovavaji v ramci své
plsobnosti a nepodléhaji jinym piedpistim.

R30-1D-RF011 Rizeni financnich zdrojii 7/8




Organizacni rad Cislo

Cislo Vlasnik Vypracoval/a: Platnost od: Schvalil/a: dokumentu
procesu procesu
SSHL Frydiant R30 ES ES, EX 1.9.2021 RS R30-1D-RF011

2. Vnitini organizaéni jednotky vykonavaji dale Cinnosti, které nejsou soucésti jejich obecné
ani odborné pusobnosti, avsak jsou nezbytné k zajisténi vnitiniho chodu tuseku:

a/ Planovani, organizovani, provadéni, evidence a kontrola prace a uloZzenych ukold.

b/ Hospodateni s pracovnimi prostfedky, materialem, energiemi a ptipadnymi vynosy.

¢/ Ochrana majetku, PO a BOZP.

d/ Vybrané personalni a socialni zaleZitosti /prezence, evidence a Gprava pracovni doby a po
konzultaci stanoveni dovolenych a pracovniho volna/.

e/ Evidence a ukladani pisemnosti na pracovisti.

f/ Vedeni operativni evidence o stavu pouzivaného hmotného a nehmotného investi¢niho
majetku, drobného hmotného a nehmotného investicniho majetku, ptipadné dalsich prostedk.
g/ Hodnoceni zaméstnanci v¢. navrhu na vysi pohyblivych slozek platu.

3. Vyjma pusobnosti dané timto organiza¢nim fadem vSem vnitinim org. jednotkdm jsou
jednotlivé tiseky opravnény konat nasledujici:

a/ Vystupovat jménem $koly ve vécech odborné ptislusnych.

b/ Vytvafet a uplatiovat vlastni fidici subsystém k zajisténi ¢innosti odborné ¢i systémove
ptislusnych.

Clinek 6
Podpisovy iad Skoly

Podpisovy tad fesi vnitini smérnice o "Ob¢hu ucetnich doklada".

Clinek 7
Poradni organy reditele Skoly

1. Porada vedeni skoly
2. Pedagogicka rada
3. Metodické komise
4. Skolské rada
5. Predsedové PK

Clanek 8

Oblast kontrolni a revizni Cinnosti

V ramci kontrolni a revizni ¢innosti jsou provadény vnitini kontroly dle Planu vnitinich
kontrol. O jejich vysledcich jsou vedeny samostatné zapisy /inventury, kontroly/.

Clanek 9
Zavérecnd ustanoveni

7N S 4 7N

Tento organiza¢ni fad nabyva ucinnosti od 1. zafi 2021 a soucasné¢ se jim rusi Organiza¢ni fad
¢.RF011, ¢. j. SSHL1/11/2020 ze dne 27. 7. 2020.

Ing. Miroslav Kudrna
Reditel $koly
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